
PASOS	
  A	
  SEGUIR	
  	
  PARA	
  SOLICITAR	
  	
  LOS	
  PERMISOS	
  REFERIDOS	
  A	
  	
  
CONSTRUCCIÒN	
  

ANTE	
  LA	
  DIRECCIÒN	
  DE	
  DESARROLLO	
  URBANO	
  Y	
  CATASTRO	
  

Ingresar	
  a	
  la	
  pagina	
  de	
  la	
  Alcaldía	
  del	
  Municipio	
  San	
  Diego:	
  
www.alcaldiadesandiego.gob.ve	
  

PASO	
  1	
   Deberá	
  anexar	
  los	
  recaudos	
  en	
  carpeta	
  tamaño	
  
oficio	
  color	
  marrón	
  cumpliendo	
  con	
  	
  los	
  

siguientes	
  requerimientos	
  en	
  lo	
  que	
  se	
  refiere	
  a	
  
su	
  presentación:	
  

PASO	
  4	
  

1.  Los documentos deben estar organizados en el mismo 
orden que se enumeran en la planilla 

2.  Dependiendo del tramite debes armar una carpeta solo 
con la documentación y las otras con los planos y 
memorias  requeridas  

3.  Todos los recaudos deben estar sujetos  con un 
gancho, en el margen izquierdo, centrado y en la parte 
interna de la carpeta 

4.  Todas las hojas incluyendo la planilla,  deben estar 
debidamente foliadas en el cuadrante superior derecho, 
de forma vertical, en tinta (negra o azul), en letra 
legible, sin tachaduras ni enmiendas. De la siguiente 
manera: (folio uno(01)) 

Luego	
  debe	
  trasladarse	
  a	
  las	
  taquillas	
  de	
  la	
  
Dirección	
  de	
  Hacienda	
  para	
  la	
  liquidación	
  y	
  

proceder	
  a	
  cancelación	
  de	
  tasa	
  por	
  ante	
  caja	
  	
  de	
  
Tesorería.	
  

PASO	
  6	
  

Recibe	
  	
  el	
  recibo	
  de	
  pago	
  y	
  lo	
  anexa	
  al	
  expediente	
  
junto	
  con	
  el	
  comprobante	
  y	
  planilla	
  de	
  liquidación	
  	
  

PASO	
  7	
  

Consigna	
  el	
  expediente	
  en	
  la	
  taquilla	
  de	
  Desarrollo	
  
Urbano	
  y	
  Catastro,	
  para	
  la	
  asignación	
  del	
  numero	
  
y	
  entrega	
  de	
  comprobante	
  de	
  recepción	
  con	
  
indicación	
  de	
  fecha	
  máxima	
  de	
  entrega	
  del	
  
tramite.	
  

PASO	
  8	
  

	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  En	
  algunos	
  casos	
  podrá	
  ser	
  
citado	
  por	
  el	
  analista	
  revisor	
  designado	
  para	
  la	
  
verificación	
  de	
  documentación	
  e	
  información	
  del	
  
proyecto;	
  donde	
  deberá	
  asisOr	
  con	
  el	
  profesional	
  

responsable	
  del	
  misma.	
  

Dirigirse	
   a	
   la	
   taquilla	
   correspondiente	
   para	
  
revisión	
   de	
   los	
   documento	
   y	
   	
   solicite	
   	
   el	
  
comprobante	
  de	
  liquidación	
  con	
  el	
  calculo	
  de	
  área	
  
para	
  el	
  cobro	
  de	
  la	
  tasa	
  administraOva.	
  

PASO	
  5	
  

CONSULTAS	
  
• Consulta	
  Preliminar	
  
• 	
  Ante-­‐Proyecto	
  
• Área	
  Desarrollable	
  y	
  No	
  Desarrollable	
  Del	
  Terreno	
  
• Consulta	
  de	
  Área	
  Geográfica	
  de	
  las	
  Comunidades	
  
Organizadas	
  
• CerOficación	
  de	
  Ocupación	
  de	
  Territorio	
  	
  
Permisos	
  de	
  Construcción	
  	
  
• Proyecto	
  de	
  Urbanismo	
  y	
  Edificación	
  
• Modificación	
  de	
  Proyecto	
  
• CerOficación	
  de	
  Terminación	
  de	
  Obra	
  
• Permisos	
  Clase	
  A	
  y	
  	
  Clase	
  B(	
  Ampliación	
  de	
  Viviendas	
  y	
  
Otro	
  
Estructuras	
  Parcelarias	
  
• Integración	
  de	
  Parcelas	
  
• Solicitud	
  de	
  Sub-­‐division	
  de	
  Parcela	
  
Conformidades	
  de	
  Uso	
  
• Solicitud	
  de	
  Conformidad	
  de	
  Habitabilidad	
  	
  
• CerOficación	
  de	
  Uso	
  para	
  InsOtutos	
  Docentes	
  
• CerOficación	
  de	
  Uso	
  para	
  Expedición	
  de	
  Licencia	
  de	
  
AcOvidad	
  Económica	
  
CerOficaciones	
  de	
  Documentación	
  y	
  Planos	
  
• Solicitud	
  de	
  Copia	
  de	
  Planos	
  	
  
• Copia	
  CerOficada	
  de	
  Documentos	
  	
  
• Sellado	
  Extraordinario	
  de	
  Planos	
  
Otros	
  Permisos	
  
• Permiso	
  para	
  Rotura	
  e	
  Acera	
  y	
  Calzada	
  

	
  Selecciona	
  el	
  tramite	
  a	
  realizar	
  para	
  acceder	
  a	
  	
  la	
  planilla	
  	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  Ingresar	
  “Tramites	
  Y	
  Requisitos”	
  
PASO	
  2	
  

Una	
  vez	
  que	
  selecciones	
  	
  imprime	
  la	
  planilla	
  

PASO	
  3	
  

NOTA:	
  

Espera	
  el	
  Oempo	
  según	
  la	
  fecha	
  dada	
  para	
  el	
  reOro	
  
de	
  la	
  respuesta	
  del	
  tramite.	
  

PASO	
  9	
  


