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REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION DE PROGRAMAS O PROYECTOS
ANTE EL CONSEJO MUNICIPAL DE DERECHOS DE NINOS,
NINAS Y ADOLESCENES SAN DIEGO-ESTADO CARABOBO

PERSONAS JURIDICAS:

Las personas juridicas a los fines de obtener la inscripcién de un programa o proyecto ante el
Consejo Municipal de Derechos de Nifios, Nifias y Adolescentes San Diego, debe consignar los
siguientes requisitos:

a) Presentacion del Programa, el cual debe contener el siguiente esquema:

o Portada de Presentacion: Identificacion de la Organizacion, del Programa o
Proyecto y de la (s) persona (s) que formula el proyecto.

¢ Justificaciéon y/o antecedentes del programa.

Objetivo (s) general (es).

Obijetivos especificos.

Beneficiarios directos e indirectos

Cobertura geografica.

¢ Metas (Logros en término de cantidad y tiempo, con la ejecucion de la propuesta)

¢ Actividades (Acciones necesarias para lograr las metas y objetivos del proyecto, con el
fin de garantizar la atencién y proteccion de los nifios, nifias y adolescentes, segun la
naturaleza del programa o proyecto, donde se generan productos, bienes o servicios).

e Resultados esperados (Efectos que se quieren lograr con la generacion de
determinados productos).

e Lapso de ejecucion del programa o proyecto. Es el tiempo medido en dias, meses o
afnos que se utilizara para la implementacion del proyecto, a fin de lograr los objetivos
previstos.

El proyecto se debe ejecutar a un tiempo maximo de un (01) afio, indicando claramente
fecha de inicio y fecha de culminacién.

En el caso en el cual el proyecto dure mas de un (01) afno, se debe presentar por fases
la ejecucion del mismo, donde cada fase tenga una duracion maxima de un (01) afo.

e Recursos materiales y humanos (Perfil, funciones y nimero de personas involucradas
en la ejecucion del programa o proyecto).
e Costo total del programa o proyecto. El costo del programa o proyecto debe ser

estimado para un (01) afio maximo de ejecucion.
e Fuente (s) de financiamiento o cofinanciamientos.
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b) Llenar la “Planilla de Solicitud de Inscripciéon de Programas Personas Juridicas”
(Ficha resumen de la propuesta y de la organizacion), suministrada por el Consejo
Municipal de Derechos de Nifos, Nifias y Adolescentes San Diego, en letra clara y
legible. CMDNNA-FOR-IPP-02.

c) Llenar los formatos de “Cuadro de Actividades y Distribuciéon de los Costos (Matriz
de Costo)”, suministrado por el Consejo Municipal de Derechos de Nifios, Nifas y
Adolescentes San Diego, en letra clara y legible. CMDNNA-FOR-IPP-03
Cuando la ejecucion del programa comprende varias fases, el formato de "Cuadro de
actividades y Distribucién de los costos (Matriz de Costo) debe elaborarse por cada una
de las fases por separado, indicando expresamente la fase a la cual corresponde.

d) Curriculum Vitae con los soportes respectivos de las personas involucradas en la
ejecucion de la propuesta.
El Curriculum Vitae debe contener obligatoriamente foto de frente; copia fotostatica de
la Cedula de Identidad, copia fotostatica del o los titulo (s) y soportes de formacion
profesional o experiencia previa en materia de nifios, nifias y adolescentes.

e) Copia fotostatica del Documento Constitutivo-Estatutario y sus ultimas modificaciones.

f) Copia fotostatica del Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado de la organizacion.

g) Copia fotostatica de la Cédula de Identidad del Representante Legal.

h) Sintesis de la trayectoria de la organizacion o del organismo en materia de atencion y
proteccion de nifios, nifas y adolescentes, a excepcion de aquellos recién creados.

i) Carta de idoneidad moral original, de las personas involucradas en la ejecucion del
programa o proyecto, representada por: Constancia de Buena Conducta emitida por la
Alcaldia, Consejo Comunal, Asociacién de Vecinos o Junta de Condominio de su
domicilio.

j)  Carta de residencia original de las personas involucradas en la ejecucion del programa
o proyecto. La Constancia de Residencia debe ser emitida por la Alcaldia o el Consejo
Comunal de su domicilio.
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k) Cuando el programa o proyecto tiene como cobertura geografica en una comunidad
especifica en la cual esté constituido el Consejo Comunal, se debe consignar:
¢ Si el solicitante es el Consejo Comunal, debera entregar acta de aprobacién del
programa o proyecto por parte de la Asamblea de Ciudadanos y Ciudadanas de la
comunidad donde se ejecutara la propuesta.
¢ Si el solicitante es una organizacion distinta al Consejo comunal debera consignar el
aval del Consejo Comunal para la ejecucion del mismo.

OBSERVACIONES:

¢ Una vez consignado los requisitos ante el Consejo Municipal de Derechos de Nifos,
Nifias y Adolescentes, se establece un lapso maximo de quince (15) dias habiles para
la evaluacion y calificacion de la propuesta de inscripcion.

e Los documentos NO deben ser encuadernados.

e La organizacion responsable del programa debe tener factura que cumpla con los
requisitos exigidos por el SENIAT.

Abog. Alecia Solérzano Flores
Presidente CMDNNA
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